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Circolare n°.   383 Protocollo n°.           /C0 Abano Terme,  06 aprile 2011 

 
Ai Docenti 
Ai Coordinatori di classe 
Agli Alunni 
Al Personale 

 
Oggetto: Evacuazione dell’edificio scolastico – D.lgs. 81/2008 
 
Raccomando ai Docenti una attenta lettura e contestuale comunicazione agli alunni di quanto segue.  

In caso di emergenza o prova di evacuazione 
 
Il Docente presente in aula, al ricevimento dell’ordine di evacuazione (5 squilli di campanella): 

- Sospende qualsiasi attività didattica in corso 

- Fa chiudere le finestre dell’aula. 

- Ordina di non prelevare alcun oggetto o indumento 

- Predispone gli alunni apri-fila e chiudi-fila - vedi  secondo risguardo del Registro di classe - che 

hanno le seguenti mansioni: 

      APRI-FILA: aprire la porta e guidare i compagni verso il punto di raccolta; 

            CHIUDI-FILA: assistere ad eventuali compagni in difficoltà, chiudere la porta controllando    

            che nessuno sia rimasto indietro e che le finestre dell’aula siano chiuse. 

            ACCOMPAGNATORI DEI DIVERSAMENTE ABILI: aiutare i compagni che si trovino in  

            situazione di difficoltà nel camminare, anche temporanea,  ad abbandonare l'aula ed a  

            raggiungere il punto di raccolta.  

- Preleva il registro di classe, fa uscire gli studenti dall’aula, si accerta che nessuno sia rimasto 

all’interno dell’aula, esce per ultimo e chiude la porta.  

       -    Segue la classe lungo tutto il percorso di uscita: il percorso (scala, uscita e punto di raccolta) dovrà   

            essere quello indicato dalla planimetria affissa nel secondo risguardo del Registro di classe(ed anche   

            vicino alla porta); dovrà essere effettuato in modo ordinato (in fila indiana), silenzioso e celere,  

            senza correre, senza spingere o urtare le persone ed evitando, in modo assoluto l’uso degli ascensori.  
    Le indicazioni sui percorsi da seguire e sui punti di raccolta da raggiungere in caso di evacuazione   

   dalle aule eventualmente occupate per le differenti attività didattiche (aule speciali, laboratori,   

Create PDF files without this message by purchasing novaPDF printer (http://www.novapdf.com)

http://www.novapdf.com
http://www.novapdf.com


 2 

      palestra), nonché i nominativi degli apri-fila e chiudi-fila e il “Modulo di Evacuazione”, sono posti    

      presso la porta di uscita di ogni singolo locale, . 

- Raggiunto il “Punto di raccolta”, dopo aver effettuato l’appello, compila il “Modulo di Evacuazione” 

(allegato nel secondo risguardo del Registro di classe) e si attiene alle disposizioni dei soccorritori, ai 

quali segnalerà gli eventuali dispersi in caso di reale emergenza. 
- La fine emergenza viene segnalata con un suono lungo di campanella. 

- Il rientro nell’edificio scolastico viene effettuato tramite gli ingressi principali normalmente utilizzati 

 
In caso di incontro tra più classi nel medesimo percorso, la sequenza di evacuazione risulta la 

seguente: 

- Per ogni percorso d’uscita stabilito, escono per primi gli occupanti l’aula più vicina all’uscita di 

emergenza o alla scala di discesa. 

- Le classi in uscita danno, sulle scale, la precedenza alle classi provenienti dal piano superiore. 

 

Inoltre: 

- L’evacuazione degli studenti disabili viene curata dai docenti di sostegno con l’aiuto degli insegnanti 

di classe e del personale A.T.A. presente al piano ed avviene al termine dell’uscita degli allievi della 

classe. L’evacuazione degli allievi portatori temporanei di handicap (infortunati) sarà curata dai 

compagni di classe a ciò adibiti. 

- Qualora uno studente sia fuori della propria aula durante le lezioni, evacua la struttura seguendo il 

percorso unendosi alla prima classe che incontra e fa segnalare, dall’insegnante del gruppo a cui si è 

unito, la propria presenza all’insegnante della propria classe. 

 

ATTENZIONE: 

- Gli insegnanti non devono uscire insieme ad altri insegnanti, ma rimanere uniti al proprio gruppo di 

alunni, controllandoli per tutta la durata dell’emergenza. 

- Gli alunni devono conoscere perfettamente il percorso (scala, uscita e punto di raccolta). 

- Occorre ricordare che il “Modulo di evacuazione” è posto nell’ultima pagina del Registro di classe e 

va compilato e consegnato al personale autorizzato alla raccolta; esso ha la funzione di comunicare, 

in caso di reale emergenza, se eventualmente qualche alunno è rimasto all’interno della struttura. 

- E’ assolutamente vietato fumare per tutta la durata dell’emergenza. 

- Nessun docente o alunno può rientrare prima del segnale di terminata emergenza. 

 
Si ricorda che le prove di evacuazione previste per legge hanno lo scopo di familiarizzare le persone con le 

situazioni di emergenza ed evitare che il panico possa rendere ancor più critica tale già grave situazione. 

Inoltre si sottolinea che i Docenti, in quanto preposti, sono sanzionabili penalmente e amministrativamente 

per mancata sorveglianza, come previsto dal D.lgs. 81/2008. 

                                                                                 Il DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                       (Prof. Michele Moscardi) 
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