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Ai Docenti

Alla Segreteria Didattica

OGGETTO : Istruzioni per la compilazione delle pagelline infraquadrimestrali.

Per agevolare le operazioni dei prossimi consigli di classe, sono state predisposte le pagelline in
formato WORD che dovranno essere compilate dai Docenti entro le ore 10 della mattina dei propri
consigli.

Le pagelline sono reperibili nei computer dell’aula lettura dell’Istituto nella cartella “Pagelline Alberti”,
suddivise in sotto cartelle che identificano ciascun corso (ERICA, Geometri ETA, Liceo, IGEA).
All’interno di queste sono memorizzati tutti i file delle classi in ordine alfabetico (es.: all’interno della
sotto cartella LICEO si trovano i file: Pagelline 1AL.doc, PagellinelBL.doc, etc).

Una volta selezionato ed aperto il file della classe di competenza, il docente dovra compilarle seguendo
queste semplici istruzioni:

e ogni pagina del file della classe contiene la pagellina di un alunno.

e il giudizio va indicato attivando la spunta, cliccando sul quadretto corrispondente.

e i descrittori delle motivazioni appaiono cliccando sui quadretti e vanno selezionati dal menu a
discesa.

e le prescrizioni per i recuperi si attivano come sopra. Eventuali personalizzazioni vanno inserite
nelle NOTE.

e se Word indica “file gia in uso, aprire in sola lettura?”, uscire e NON effettuare modifiche in
quanto andrebbero perse quando I'utente, che I’ha aperto per primo, salvera il file. Scegliere
eventualmente un’altra classe.

e ricordarsi di salvare il documento.

Distinti saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
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