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Ai Docenti 
Ai Collaboratori di Presidenza 
Alla Segreteria del Personale 
Al personale  
 

OGGETTO : Gestione dei ritardi dei docenti 
 
La questione dei ritardi dei docenti è fatto significativo in quanto nel loro orario non è prevista alcuna 
forma di flessibilità, ma, anzi, un obbligo tassativo di presenza in classe a orari rigidamente definiti 
contrattualmente, con atto avente forza di legge. 
 
Poiché la realtà impone, per quanto possibile, almeno un minimo di flessibilità, sino ad ora ho agisto 
secondo questi principi: 
 non ho considerato evento significativo dal punto di vista disciplinare il ritardo assolutamente 

occasionale e comunicato in tempo utile alla Segreteria del Personale; 
 stante la possibilità di sostituire i docenti e di esercitare un adeguato controllo sugli alunni, ai 

quali viene comunque garantita la sicurezza, ho considerato il ritardo ripetuto ma non abituale 
passibile di recupero orario, quindi ho imposto ai docenti ritardatari di recuperare il tempo - 
scuola che hanno perduto. 

 qualora i ritardi dovessero diventare abitudinari e soprattutto in assenza di contestuale 
comunicazione alla Segreteria passerò, per forza di cose e non per volontà punitiva, alle sanzioni 
previste dalla normativa vigente. 

 Il personale di servizio nella Portineria è tenuto a riferire immediatamente alla Segreteria 
Didattica e alla Presidenza (Collaboratori e/o Dirigente) le comunicazioni per le vie brevi dei 
docenti, mentre il personale di servizio ai piani deve fare lo stesso nei casi di assenza dei docenti 
e di classi “scoperte”, che in attesa della sostituzione o dell’intervento della Presidenza il 
personale stesso è tenuto a sorvegliare. 

 
 
 Distinti saluti. 

 
 
 
       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

           Prof. Michele MOSCARDI 
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