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Ai Docenti

Ai Coordinatori di Classe
Alla Segreteria Didattica

OGGETTO : Registrazione delle note disciplinari e della mancata o tardiva giustificazione delle
assenze e dei ritardi

Durante i Consigli di Classe per le operazioni di scrutinio ¢ emersa la difficolta di registrare in modo
efficace le note disciplinari e il venir meno di alcuni alunni all’obbligo di giustificare assenze e ritardi.
Per ovviare a questo problema ¢ stato inserito nelle ultime pagine del Registro di Classe una scheda per
la rilevazione delle note e dell’omissione della giustificazione che i docenti sono tenuti a compilare ogni
qual volta attribuiscono una sanzione disciplinare o rilevano la tendenza a sottrarsi all’obbligo della
giustificazione.

Ai docenti che irrogano una sanzione disciplinare (che va sempre registrata nel Registro di Classe)
chiedo di inserire nel Registro elettronico la comunicazione per le famiglie, che si effettua entrando con
il login nell’area riservata, quindi alla sezione “GESTIONE NOTE DISCIPINARI”, nella quale andra
selezionata se € nota individuale o nota alla classe, quindi definita nell’elenco a tendina la classe; una
volta cliccato “invia” compariranno sulla destra sia 1’elenco degli alunni della classe, sia I’elenco dei
docenti, che andranno opportunamente selezionati.

A questo punto si apre uno spazio nel quale indicare I’oggetto della nota, per la quale consiglio di essere
sintetici anziché analitici.

A cura del Coordinatore dovranno essere comunicate alle famiglie, se gia non ¢ avvenuto, anche le note
del 1° quadrimestre; un elenco delle note gia inserite ¢ visibile aprendo la sezione in alto “Lista delle

note disciplinari gia inserite”

Distinti saluti.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Michele MOSCARDI
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