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Circolare n°  237 Protocollo n°              /C 0 Abano Terme, 23 febbraio 2009 

 
Ai Docenti 
 
 

OGGETTO : Compilazione della scheda sui fattori che hanno determinato le insufficienze 
 
Alcuni docenti, per distrazione, inesperienza, poca abitudine all’uso delle attrezxzature informatiche o 

per aver confuso le note in Valuta scutini con questa scheda con le ragioni delle insufficienze, hanno 

omesso di compilarla, quindi abbiamo distribuito in formato cartaceo delle schede incomplete. E’ 

prevista però la pubblicazione on line delle schede, quindi quei docenti sono invitati a completarle al 

più presto seguendo le istruzioni di seguito riportate. 

I Docenti possono compilare la scheda dei fattori determinanti le insufficienze dei propri alunni da 
qualsiasi postazione Internet (a casa, o in Istituto), procedendo secondo le seguenti istruzioni: 
 

1) collegarsi al sito Internet dell’Istituto (www.lbalberti.it) 
2) cliccare sul bottone in basso a sinistra  LOGIN ed inserire il proprio Nome Utente e Password 
3) dall’Area Riservata Docenti A.S. 2008/2009, cliccare su “SCHEDA CAUSE E FATTORI 

INSUFFICIENZE A.S. 2008-009” 
4) selezionare la propria materia e la classe 
5) cliccare su INVIA 
6) selezionare il nome dell’allievo e spuntare le voci corrispondenti alle cause delle insufficienze. 
7) Cliccando su INVIA si formerà automaticamente la lettera in formato “.pdf” che riepiloga le 

insufficienze dell’allievo 
8) Si torna poi indietro per scegliere un altro allievo della stessa classe oppure si cambia 

materia/classe per nuovi inserimenti ripetendo il procedimento dal punto 4 
 
 
 
 Distinti saluti. 

 
       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

           Prof. Michele MOSCARDI 
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