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Circolare n°  118 Protocollo n°              /C 0 Abano Terme,  12 novembre 2011 

 
Ai Docenti  
Alla Vicepresidenza 
Alla Segreteria Didattica 
Alla DSGA 

 
 

OGGETTO : Indicazioni per l’attuazione di visite e viaggi di istruzione 
 
Estratto dal REGOLAMENTO INTERNO  
Art.5 
ATTIVITA’ PARASCOLASTICHE- VISITE E VIAGGI D’ISTRUZIONE SCAMBI CULTURALI 
Il Consiglio di Classe approva il progetto didattico e il programma analitico e dettagliato del viaggio di 
istruzione presentato dal capo-comitiva. 
Il Collegio dei docenti approva tutti i progetti didattici di visite e viaggi d’istruzione preventivamente 
approvati dai Consigli di Classe o delega a farlo il Dirigente Scolastico. 
Programmazione, effettuazione, frequenza e durata visite e viaggi d’istruzione 
1. Ciascuna classe potrà effettuare un solo viaggio nel corso dell’anno scolastico, oltre a un massimo di 
tre visite guidate, in conformità con le disposizioni di legge vigenti: 
• per le classi prime la durata è di un solo giorno (nessun pernottamento) 
• per le classi seconde la durata è di non più di due giorni (un pernottamento) 
• per le classi terze la durata è di non più di tre giorni (due pernottamenti) 
• per le classi quarte e quinte la durata è di non più di cinque giorni (quattro pernottamenti). 
Oltre il viaggio d' istruzione, ogni classe potrà effettuare al massimo altre 3 uscite di mezza o una 
giornata. 
2. Il progetto didattico e il programma analitico e dettagliato delle visite d’istruzione dovranno 
pervenire ai collaboratori della presidenze almeno 15 giorni prima della data di effettuazione che 
verificheranno la completezza della programmazione. 
3. La partecipazione degli alunni non deve in nessun caso, scendere al di sotto dell’80% per i 
viaggi d’istruzione di più giorni e deve essere di norma del 100% per le visite guidate di una sola 
giornata (gli alunni che non partecipano alle uscite didattiche programmate dal Consiglio di classe, 
dovranno fornire una giustificazione motivata e dettagliata evitando formulazioni generiche). Gli alunni 
dovranno avere l’autorizzazione scritta di chi esercita la potestà a partecipare alle visite e viaggi 
d’istruzione nonché alle attività programmate dal Consiglio di Classe. (Modulo A, compilato all’atto 
dell’iscrizione) 
4. Il periodo di effettuazione è orientativamente previsto nei mesi di novembre e di inizio marzo. Si 
precisa che non saranno autorizzati viaggi d’istruzione di più giorni né visite di un giorno nei mesi di 
maggio e di giugno. 
Il rientro deve essere programmato in modo tale da non compromettere il regolare svolgimento delle 
lezioni. 
5. La durata del viaggio deve corrispondere a quella dichiarata nella domanda - programma, anche ai 
fini assicurativi. 
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6. Eventuali viaggi all’estero saranno concessi solamente agli studenti delle classi quarte e quinte 
purché in possesso di documento valido per l’espatrio, della tessera sanitaria valida per il paese 
da visitare. 
7. I docenti potranno partecipare solo a un viaggio di istruzione di più giorni o a uno scambio. Non si 
accettano deroghe, per evitare la saltuarietà nell'attività didattica. Per lo stesso motivo, per le uscite di 
un giorno, se non ci potrà essere rotazione tra gli insegnanti, sarà ridotto il numero delle uscite. Nel 
triennio, saranno potenziate le uscite riguardanti le materie di indirizzo. 
8. Il docente coordinatore del viaggio d’istruzione (capo-comitiva) comunicherà alle famiglie il 
programma analitico e dettagliato dell’attività. 
9. Entro il 15 dicembre, il coordinatore del viaggio d’istruzione controllerà le firme di autorizzazione da 
parte dei genitori alla visita o al viaggio d’istruzione Entro e non oltre il 10 gennaio gli alunni 
verseranno un acconto di 20 Euro per i viaggi d’istruzione che non superino i 100 Euro e 50 Euro per 
quelli che superano i 100 Euro, calcolato dal D.S.G.A sulla base dei dati dei viaggi effettuati l’anno 
precedente. Il versamento dovrà essere effettuato singolarmente da ogni alunno. Il coordinatore di 
ciascun viaggio d’istruzione consegnerà tutta la documentazione versamenti in segreteria al D.S.G.A.  
Il restante 80% dovrà essere versato 10 gg. prima della data fissata per la partenza. La segreteria 
consegnerà al capo-comitiva, prima della partenza, l'elenco degli studenti e l'autorizzazione alla 
missione. 
L’acconto versato, in caso di impedimento alla partecipazione al viaggio d’istruzione, non sarà restituito 
se non per gravi e comprovati motivi. 
I costi derivanti dalle defezioni all’ultimo minuto saranno a carico della classe. La gratuità, ove sia 
prevista, sarà destinata agli alunni e quindi l’ammontare sarà ridistribuito tra tutti partecipanti. Nel caso 
in cui vi siano studenti che necessitino di un contributo finanziario, su proposta del coordinatore del 
viaggio d’istruzione, la gratuità, ove sia prevista, sarà destinata ad essi. 
10. La scelta, in base al prospetto comparativo delle offerte di almeno 3 agenzie, dovrà ricadere 
sull’agenzia che: 
 presenta preventivi economicamente più vantaggiosi 
 è affidabile considerando la qualità dei servizi offerti in precedenza 
 presenta un’offerta più completa e rispondente alle esigenze del programma didattico 
 presentato (vedi ubicazione degli alberghi) 

 
Per l'anno scolastico in corso 2011-12 i periodi indicati dal Collegio per lo svolgimento del Viaggio 
d'istruzione sono:  19-24 marzo 
 
Nella scelta dei giorni previsti dal regolamento si farà in modo che il termine di ogni viaggio cada 
sempre di sabato, per ovvi motivi didattici. 
 
 Distinti saluti. 

 
       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

           Prof. Michele MOSCARDI 
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