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OGGETTO : Apertura dei ricevimenti settimanali e modalità di prenotazione 

 

Il giorno 19 novembre 2007 si apre il ricevimento settimanale dei genitori 

 

Questo avverrà su prenotazione con le seguenti modalità: 

1. Il genitore prenota il colloquio con il docente utilizzando il modulo di prenotazione disponibile 

in portineria, modulo che va correttamente compilato e sottoscritto dal genitore e deve essere 

consegnato (anche attraverso l’alunno) al personale di portineria entro le ore 12,00 del giorno 

precedente il colloquio. 

2. Nell’incontro con la RSU dell’Istituto si è definito che un docente non può ragionevolmente 

ricevere più di 6 genitori in un’ora. 

3. Gli operatori della portineria raccolgono i moduli di prenotazione, vi  segnano il numero del 

cassetto e fanno pervenire attraverso i loro colleghi in servizio al primo piano ala Sud la 

prenotazione ai cassetti dei docenti. Gli operatori della portineria segnano nell’apposito foglio 

l’indicazione di ogni prenotazione al fine di non superare il numero di sei alla settimana per 

docente. 

4. I docenti durante l’ora di ricevimento se non devono incontrare nessun genitore possono uscire 

dall’edificio, se prenotati sono pregati di sostare nell’aula di ricevimento e, comunque, di essere 

immediatamente reperibili. 

5. L’avvenuto colloquio con la famiglia va registrato nell’apposito spazio del Registro personale 

del docente.   

 

 

Si allega alla presente il calendario delle ore di rivcevimento di tutti i docenti 
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